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LỜI CẢM ƠN
Viết ngắn gọn, trang trọng, bày tỏ lòng biết ơn đến những cá nhân, tập thể có liên quan đã hỗ trợ sinh viên trong quá trình thực tập.
MỤC LỤC
Tạo mục lục tự động
DANH MỤC CÁC KÝ HIỆU VÀ CHỮ VIẾT TẮT

Viết tắt	Tiếng Anh	Tiếng Việt
DBMS	Database Management System	Hệ quản trị cơ sở dữ liệu
IT	Information Technology	Công nghệ thông tin
....
DANH MỤC HÌNH
Hình 1.1: Sơ đồ hệ thống	7
Hình 1.2: Kiến trúc hệ thống	10
…
(Tạo mục lục tự động cho đề mục hình)
DANH MỤC BẢNG
Bảng 1.1: Dữ liệu thực nghiệm	28
Bảng 1.2: Danh sách người dùng	30
…
(Tạo mục lục tự động cho đề mục bảng nếu có)
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CHƯƠNG 1: GIỚI THIỆU VỀ ĐƠN VỊ THỰC TẬP
1.1. Thông tin về đơn vị thực tập: 
- Sơ lược về sự hình thành và phát triển của đơn vị.
- Tổ chức và các lĩnh vực hoạt động của đơn vị.
- Tổ chức quản lý sử dụng các nguồn lực của đơn vị.
- Cơ cấu tổ chức.
- Tình hình hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp.
- Các nội dung khác (tuỳ theo lĩnh vực của đề tài)
1.2. Thông tin về vị trí sinh viên tham gia thực tập:
- Giới thiệu chung về vị trí công tác.
- Đặc điểm, yêu cầu.
- Cơ cấu tổ chức, nhiệm vụ liên quan.
Nội dung bao gồm: Tóm tắt, hệ thống hoá một cách ngắn gọn các thông tin có liên quan.
CHƯƠNG 2: PHÂN TÍCH THỰC TRẠNG VẤN ĐỀ THỰC TẬP
Phân tích thực trạng của vấn đề có liên quan đến đề tài mà sinh viên chọn viết báo cáo thực tập tại đơn vị/doanh nghiệp thực tập
Nội dung bao gồm:
2.1. Phân tích đánh giá tình hình thực tế theo chủ đề thực tập tại đơn vị
2.2. Ưu điểm, hạn chế của vấn đề phân tích ở mục 2.1
2.3. Tiến độ thực hiện công việc (các mốc thời gian thực hiện)
Hình chụp minh họa dự án quá trình làm việc thực tế tại đơn vị (Có thể che mờ các số liệu phù hợp bảo mật cho doanh nghiệp).
2.4. Sơ lược các kỹ thuật, công nghệ liên quan đến các nội dung: 1, 2, 3, …, n;
2.5. Khác (Dùng cho phần sinh viên tự đề nghị khi cần bổ sung mục liên quan đến vấn đề thực tập)
CHƯƠNG 3: NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ THỰC TRẠNG 
3.1. Các nhận xét, đánh giá thực trạng của quá trình làm việc.
3.2. Các kiến nghị (nếu có) 
KẾT LUẬN

TÀI LIỆU THAM KHẢO
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